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BEVEZETES

A digitalis atalakulds komoly kihivast jelent oktatasi rendszeriink szamara. Ahhoz ugyanis,
hogy tanuldink sikeresen érvényesiiljenek a tarsadalmi életben és megfeleljenek a gazdasag
munkaerdpiaci elvarasainak, el kell sajatitaniuk a felmeriild problémak digitalis eszkdzokkel,
eljarasokkal torténd megoldasat is. Mivel az informatikai eszk6zok fejlodése folyamatosan
olyan 0j lehet6ségeket tar fel, amelyekkel korabban nem talalkoztunk, a tanuldk digitalis
kompetencidjanak fejlesztése nem csupan az informatikai tudas atadasat jelenti, hanem a
tanulok digitalis kultarajanak sokoldalu fejlesztését is igényli. Ez természetesen valamennyi
tanuldsi terlileten megjelenik, azonban a sziikséges szakmai és modszertani hatteret ¢és
koherenciat a digitalis kultura tantargy biztositja.

A tanulok digitélis kultarajat a kdzépiskolaban is els6sorban gyakorlati problémak tudatos és
célszeri megoldasaval fejlesztjiik, amelyben nagy szerepet kell kapnia a tanulok
kreativitdsanak és egyiittmiikodésének is. A problémak Osszetettségében épitiink a korosztalyra
jellemz6, magasabb absztrakcids szintre, €s célként mar megjelenik az elméleti tudas
rendszerezése ¢s mélyitése is. A kozépiskolas korosztalynal is fontos, hogy a hagyomanyos PC-
kozpontl megkozelités helyett egy sokkal szélesebb spektrumot bemutat6 €s hasznald rendszert
irjunk le. Az ismeretszerzés, kompetenciafejlesztés, tudasépités és -alkalmazas szempontjabol
a mindennapokban megjelend, a didkok ¢€letében jelen 1€v6 haldzati, mobil- és webes eszk6zok

is kiemelt szerepet kapnak.

A digitalis kultura tantargy a Nemzeti alaptantervben rogzitett kulcskompetencidkat az alabbi
modon fejleszti:

A tanulas kompetenciai: A digitalis kultura tanulasa soran a tanul6 képessé valik a digitalis
kornyezetben, felhdalapti informaciomegosztd rendszerekben megszerezhetd tudaselemek
keresésére, sziirésére, rendszerezésére, tovabba tuddsépitd folyamataikban wvalé alkoto
felhasznalasara.

A kommunikacios kompetenciak: A digitalis kultara tantargy fejleszti az eszk6zhasznalatot,

igy kiilonosen a kommunikacios eszk6zok hasznalatat.
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A digitalis kompetenciak: A digitalis kultara tantargy elsésorban a digitalis kompetencidkat
fejleszti. Ezeket a tanul6 képes lesz egyéb tudasteriileteken, a mindennapi életben is alkalmazni.
A tantargy segiti a kreativ alkototevékenységhez sziikséges képességek kialakitasat ¢és
fejlesztését is.

A matematikai, gondolkodasi kompetenciak: A digitalis kultira keretében végzett
tevékenység fejleszti a tanulonak a problémak megoldasa sordn sziikséges analizalo,
szintetizalo és algoritmizald gondolkodasat.

A személyes és tarsas kapcsolati kompetenciak: A digitalis kultara tantargy keretében végzett
tevékenység fejleszti a tanuld6 online térben torténd kozos feladatmegoldashoz,
kapcsolatteremtéshez, alkototevékenységhez sziikséges képességeit, tovabba fejleszti a
felelosségtudatot a kiilonbozo feliileteken vald informacié megosztas soran. Az online térben
eldsegiti a szerepelvarasoknak megfelel6 kommunikécios stilus kialakitasat.

A Kkreativitas, a kreativ alkotas, onkifejezés és kulturalis tudatossag kompetenciai: A
digitalis kultura tantargy keretében végzett tevékenység kialakitja azokat a biztos és koherens
kompetencidkat, melyek birtokéban lehetdség nyilik az onkifejezési tevékenységek szélesebb
korben torténd bemutatasara.

Munkavallaléi, innovacios és vallalkozoéi kompetenciak: A digitalis kultira tantargy
keretében végzett tevékenység fejleszti a tanuld azon képességét, hogy alkalmazkodni tudjon a
valtoz6 kornyezethez, képes legyen tudasat folyamatosan feliilvizsgalni €s frissiteni, ahogyan
azt a munkaerdpiac megkivanja. Fejleszti tovabba a munka vildgaban alapkdvetelményként
megjelend ¢élethosszon at tartd tanulds és flexibilitas képességét.

A digitalis kulttra tantargy fejlesztési feladatait a Nat a kozépiskoldban is négy témakor koré
szervezi, amelyek szervesen kapcsolodnak egymashoz.

Az informatikai eszkézok haszndlata: A tanuld tobb olyan témakorrel taldlkozik, ahol az
elméleti hattér fontos alapokat biztosit a feladatok gyakorlati megolddsahoz. A tananyag
feldolgozasa soran tamaszkodnunk kell a tanulok kiilonb6zd informalis tanuldsi utakon
megszerzett tudasara, melyet kiegészitiink, rendszereziink. A javasolt éraszdm nem egyszeri,
lezarhato témafeldolgozast jelent, hanem egy becsiilt, 6sszegzett elképzelést.

A digitalis irastudast a kozépiskolas tanuloktol a tobbi tantargy tananyaganak feldolgozasa
soran, az iskolai élet egyéb teriiletein, a hétkoznapi életben és késdbb, a felsGoktatasban is
elvarjak. A digitalis irastudas alapjait a tanulok az altaldnos iskolaban megszerezték. A
kozépiskolaban ezt a tudast a tanulok ¢letkori sajatossagainak megfelelden Osszetettebb
problémakon — egyiittmiikodésben a tobbi tantargy oktatdival —ismételjiik, alkalmazzuk, illetve

néhany ponton kiegészitjiik. Nem egy szoftver részletes funkcionalitasanak ismeretére kell
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torekedniink, hanem a tanuloknak minél tobb célprogrammal minél tobb szitudcidoban érdemes
talalkozniuk. Ki kell alakitani a megfelelé szemléletet ahhoz, hogy a tanuld a késdbbiekben
olyan szoftvereket is batran, 6nalléan megismerjen, alkalmazzon, amelyek nem voltak részei a
formalis iskolai tanuldsanak.

A problémamegoldas informatikai eszkozokkel és modszerekkel a hétkoznapi élethelyzetek, a
tanulési feladatok, a munkavégzés, a felsdoktatas fontos részét képezi. A feladatok eredményes
megoldasahoz azok megértése, részekre bontasa és tervezett, preciz végrehajtasa sziikséges. A
problémamegoldas egyre gyakrabban digitalis eszkozokkel torténik, ezért a digitalis kultira
tantargy tanulasi eredményei kozott kiemelt szerepet kap.

Az algoritmizalas, programozas ismerete eldsegiti az olyan elvart készségek fejlesztését,
amelyek a digitalis eszkdzokkel torténd problémamegoldéasban, a kreativitas kibontakozasaban
¢s a logikus gondolkodasban nélkiilzhetetlenek.

Az informacios technologiakat nem csak a digitalis szolgaltatdsok igénybevételéhez
hasznaljuk, azok ma mar az allampolgari jogok ¢€s kotelezettségek teljesitéséhez is sziikségesek.
A webes ¢és mobilkommunikacios eszkozok széles valasztéka, felhasznalasi teriiletiik
gazdagsaga lehetdvé teszi a tandrak rugalmas alakitdsat, és sziikségessé teszi a tanuldk
bevonasat a tanulasi folyamat tervezésébe, egyéni adottsdgaikhoz, sziikségleteikhez igazitva —
beleértve ebbe a tanuldk sajat mobileszkdzeinek alkalmazasat is. A témakor feldolgozasa soran
nem a technikai ujdonsagokra kell helyezni a hangstlyt, hanem az ,,okos eszk6zok™ ,,0kos
haszndlatara”, vagyis a tudatos felhasznaldi €és vasarloi magatartds alakitasara, a biztonsagi

okokbol bevezetett korlatozasok megismerésére és elfogadasara.
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A 8. évfolyam végére a tanulok a digitalis irastudas alapjainak elsajatitasat lezartdk. A 9.
¢vfolyamon feladatunk a tanuldk tudasanak egy szintre hozésa, felkészitése a kozépiskolaban
elvart, a korabbinal bonyolultabb feladatok megoldasara. Ugyancsak feladatunk az 1j
kornyezetben a tanulok kozotti egylittmiikodés fejlesztése. A differencialt fejlesztés lehetdséget
teremt arra, hogy a tanulok egy-egy részteriileten, egyéni érdeklédésiiknek megfelelden
elmélyiiltebb munkéat végezzenek.

A digitalis kultura tantargy oktatasat jelentésen befolyasolja a tanulok tovabbtanulasi szandéka.
Tanulok a technikum befejezése utan vagy tovabbtanulnak, vagy a munka vilagaban
helyezkednek el, igy valamennyi tanuldé szdmara fontos azoknak a kompetencidknak a
fejlesztése, amelyeket a felsGoktatasi intézmények vagy a munkahelyek a digitalis eszkdzok
alkalmazasénak terén elvarnak.

A didkok olyan elemi adatbézis-kezelési feladatokkal ismerkednek meg, melyekkel jol
szemléltethetd nagy mennyiségl, strukturalt adat tarolasa, feldolgozasa az informacidszerzés
érdekében.

Fontos szerepet kell kapniuk az olyan Osszetett problémak digitalis eszkdzokkel torténd
megoldasanak, amelyek akar egy munkahelyen, akar egy fels6oktatasi intézményben végzett
kutatomunka sordn felmeriilnek. A tanulok egyre tobb olyan projektmunkéat végeznek,
amelyekben egyiittmiikddve a probléma feldolgozasa soran kell egyszerre tobbféle digitalis

eszkozt és programot hasznalniuk.

A digitalis kultura tantargy alaporaszama: 108 ora.
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A témakorok attekinto tablazata:

ZHG‘M

Témakor neve Oraszam

Alkalmazoi ismeretek: Szovegszerkesztés 22

A digitalis eszk6zok hasznalata 11

Alkalmazoi ismeretek: Tablazatkezelés 25

Online kommunikéaci6 10

Alkalmazoi ismeretek: Adatbazis-kezelés 15
Alkalmazoi ismeretek: Prezentaci6 készités, szamitogépes grafika 9
Algoritmizalas, problémamegoldas informatikai eszkdzokkel és modszerekkel 4
Multimédids dokumentumok készitése 3
Publikalas a vilaghalon 2
Mobiltechnologiai ismeretek 2
Informacios tarsadalom, e-Vilag 2
Gyakorlas, ismétlés 1
Tanévkezdés, tanévzaras 2

Osszes éraszam: 108
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TEMAKOR: Szovegszerkesztés

JAVASOLT ORASZAM: 22 Ora

TANULASI EREDMENYEK

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanuld a nevelési-oktatasi szakasz végére:

— ismeri egy adott feladat megolddsahoz sziikséges digitalis eszkdzok és szoftverek
kivalasztasdnak szempontjait;

— adatokat tablazatba rendez;

— az adatbazisban interaktiv modon keres, rendez és szlir;

— etikus modon hasznalja fel az informacioforrasokat, tisztaban van a hivatkozas szabalyaival.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

— specialis dokumentumokat hoz Iétre, alakit at és formaz meg;

— tapasztalatokkal rendelkezik a formanyomtatvanyok, a sablonok, az elére definialt stilusok

hasznalatarol.

FEJLESZTESI FELADATOK ES ISMERETEK

— Tipografiai ismeretek

—  Onéletrajz, kérvény, hivatalos levél, formanyomtatvany készitése

— Adatok kezelése, sziirése, rendezése korlevél készitése céljabol. Korlevél készitése

— Hossza dokumentumok készitése, formazasa. Eléfej és él6lab kialakitasa, labjegyzet,
tartalomjegyz¢k 1étrehozasa

— Mas tantargyhoz kapcsolddo feladatok
FOGALMAK

karakterformdzas, bekezdésformdzas, ¢€lofe; €s ¢€lolab, oldal elrendezése, stilus, sablon,

korlevél, torzsdokumentum, 1dbjegyzet, tartalomjegyzék, szakasztorés, hasab
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TEMAKOR: A digitalis eszkozok hasznalata

JAVASOLT ORASZAM: 11 ora

TANULASI EREDMENYEK

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanulé a nevelési-oktatasi szakasz végére:

ismeri ¢és tudja hasznalni a célszerlien valasztott informatikai eszkozoket és a miikddtetd
szoftvereit, ismeri a felhasznalasi lehetdségeket;
koveti a technoldgiai valtozasokat a digitalis informacioforrasok hasznalataval;

céljainak megfelelden hasznalja a mobileszkdzok és a szamitogépek operacids rendszereit.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

ismeri a digitalis eszkdzok és a szamitogépek O egységeit, ezek fejlodésének fobb
allomasait, tendenciait;

tudatosan alakitja informatikai kornyezetét. Ismeri az ergonomikus informatikai kérnyezet
jellemzdit, figyelembe veszi a digitalis eszkdzok egészségkdrositd hatasait, 6vja maga és
kornyezete egészségét;

hasznalja az operacids rendszer segédprogramjait, €s elvégzi a munkakornyezet beallitasait;
igénybe veszi az operacios rendszer €s a szamitogépes haldzat alapszolgaltatésait;
hasznalja az allomanyok tomoritését és a tomoritett Allomanyok kibontasat;

tisztaban van a digitalis kartevok elleni védekezés lehetdségeivel;

onalléoan hasznalja az informatikai eszkozoket, elkeriili a tipikus felhasznaloi hibékat,

elharitja az egyszeriibb felhasznaloi hibakat.

FEJLESZTESI FELADATOK ES ISMERETEK

Az informatikai eszk6zok egészségre gyakorolt hatdsai; a karositod hatasok csokkentése
Az informatikai eszk6zok mitkddési elveinek megismerése

A digitélis eszkozok fobb egységei

Az informatikai eszk6zok, mobileszk6zok operacids rendszerei

Operacios rendszer segédprogramjai

Allomany- és mappatomarités

Digitélis kartevok elleni védekezés

Tudatos felhasznaldi magatartas erdsitése, a felelds eszkdzhasznélat kialakitésa,
tudatositasa; etikus informaciokezelés

Felhdszolgaltatasok igénybevétele, hasznélata a csoportmunkéaban
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— Allomanyok kezelése és megosztasa a felhdben

FOGALMAK
ergonomia, periféria, kommunikacidos eszkozok; lokalis, illetve haldzati f3jl- ¢és
mappamiuveletek; tomorités, digitalis kartevok és védekezés elleniik, mobileszk6zok operacios

rendszerek, felhdszolgaltatasok, szinkronizalas, etikus informaciokezelés
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TEMAKOR: Tablazatkezelés

JAVASOLT ORASZAM: 25 oOra

TANULASI EREDMENYEK

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanulé a nevelési-oktatasi szakasz végére:
— adatokat tablazatba rendez;

— tablazatkezeldvel adatelemzést és szamitasokat végez.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

— aproblémamegoldas soran fiiggvényeket célszertien hasznal,

— az adatokat diagramon szemlélteti;

— tapasztalatokkal rendelkezik hétkdznapi jelenségek szamitdgépes szimulaciojarol.

FEJLESZTESI FELADATOK ES ISMERETEK

— Adatok tablazatos elrendezése

— Adatok bevitele, javitasa, masoldsa, formazasa

— Szam, szoveg, logikai tipusok. Datum- és id6-, pénznem-, szazalékformatumok
alkalmazasa

— Szamitasi miiveletek adatokkal, képletek szerkesztése

— Cellahivatkozasok hasznalata

— Fiiggvények hasznalata, paraméterezése

— Hétkdznapi problémak megoldasa tablazatkezeldvel. Statisztikai fliggvények, feltételtol
fliggd szamitasok, adatok keresése

— Mas tantargyakban felmeriild problémak megoldésa a tablazatkezeld program segitségével

— Diagram létrehozésa, szerkesztése

FOGALMAK

cella, oszlop, sor, cellatartomany, munkalap, munkafiizet, szoveg, szdm- és logikai tipus,
szamformatumok, datum- és idéformatum, szazalékformatum, pénznemformatum; relativ,
vegyes ¢s abszolut cellahivatkozas; sajat képlet szerkesztése, fiiggvények hasznalata, fiiggvény
paraméterezése, fliggvények egymasba dagyazdsa, diagram létrehozéasa, diagramtipusok,

diagram-osszetevok

10|0ldal



s

TEMAKOR: Online kommunikacio

JAVASOLT ORASZAM: 10 ora

TANULASI EREDMENYEK

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanulé a nevelési-oktatasi szakasz végére:

— hasznalja a két vagy tobb résztvevos kommunikacios lehetdségeket és alkalmazasokat;

— a gyakorlatban alkalmazza az adatok védelmét biztosito lehetdségeket.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

— az online kommunikacid soran alkalmazza a kialakult viselkedési kultarat és szokasokat, a
szerepelvarasokat;

— ismeri és alkalmazza az informéciokeresési stratégidkat és technikékat, a taldlati listat a
problémanak megfeleléen sziiri, ellendrzi annak hitelességét;

— ismeri ¢és alkalmazza a fogyatékkal €16k kozotti kommunikacid eszkozeit és formait.

FEJLESZTESI FELADATOK ES ISMERETEK
— Az online kommunikécio jellemzdi
— Az identitas kérdésének Osszetettebb problémai az online kommunikaci6 soran

— Az online kozosségek szerepe, miikodése
FOGALMAK

chat, online kozosség, kisegitd lehetdségek (az operacids rendszerben), digitalis identitas,

onérvényesités, toleranci
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Témakor: Adatbazis-kezelés

JAVASOLT ORASZAM: 15 ora

TANULASI EREDMENYEK

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanulé a nevelési-oktatasi szakasz végére:

— strukturaltan tarolt nagy adathalmazokat kezel, azokbodl egyedi és Osszesitett adatokat nyer
Ki.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

— ismeri az adatbazis-kezelés alapfogalmait;

— az adatbazisban interaktiv modon keres, rendez és sziir.

FEJLESZTESI FELADATOK ES ISMERETEK

—  Strukturalt adattarolas

— Adattipusok: széveg, szam, ddtum ¢és id6, logikai
— Kozérdeki adatbazisok elérése, adatok lekérdezése
— Szlirési feltételek megadasa

— Hozzaférési jogosultsag szerint adatlekérés, modositas, torlés

FOGALMAK
adatbazis, adattdbla, sor, rekord, oszlop, mezd, adattipus, lekérdezés, jelentés; adattipusok:
szoveg, szam, datum, id6, logikai; szlirés, szlirési feltétel, logikai miiveletek; hozzaférési

jogosultsag
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TEMAKOR: Prezentaciokészités, szamitogépes grafika

JAVASOLT ORASZAM: 9 Ora

TANULASI EREDMENYEK

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanulé a nevelési-oktatasi szakasz végére:
— diaminta alkalmazésaval készit bemutatokat, interaktiv anyagokat;

— bemutatdban tablazatot, diagramot, szervezeti-diagramot készit;

— létrehozza az adott probléma megoldasahoz sziikséges rasztergrafikus abrakat;

— létrehoz vektorgrafikus dbrakat.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

— prezentéacio készitésekor sablont illetve diamintat tudatosan alkalmazza;

— Dbemutatokban objektumokat hasznal,

— tisztdban van a raszter-, a vektorgrafikus abrak tarolési és szerkesztési modszereivel.

Fejlesztési feladatok és ismeretek

— Diaminta — mintadia alkalmazasa

— Téblazatok a prezentacidban, formazasuk

— Grafikonok és a hozzéjuk tartozé tablazatok kapcsolata

— SmartArt — abrak besztrasa, modositasa

— Digitalis képek jellemzdinek és tdrolasanak megismerése

— A rasztergrafikus kép jellemzdi: felbontas, szinmélység

— Rasztergrafikus rajzoldprogram hasznalata

— Szinrendszerek, alakzatok szinezése, atlatszosag, takards, vagas

— Dokumentumszerkesztd program alakzataival abra készitése minta vagy leiras alapjan
— Rasztergrafikus és vektorgrafikus 4bra tarolasi modszerének ismerete

— Alakzatok egymashoz képest torténd elrendezése: igazitas, elosztas, rétegek,

transzformaciok
— Vektorgrafikus szerkesztOprogram hasznalata
— Alakzatok rajzolésa: rajzoldeszk6zok, pont, szakasz, ellipszis, kor, téglalap

— Vektorgrafikus abra elkészitése minta vagy leiras alapjan

13|0ldal



— Alakzat tulajdonsagainak modositasa: méret, szegély, kitoltés, feliratozas, atlatszdosag,

transzforméaciok: elforgatas, tiikrozés

— Alakzatok egymashoz viszonyitott elrendezése: igazitas, elosztas, rétegek, eltolds, forgatas,

csoportositas, kett6zés, klonozas
— Raszter- és vektorgrafikus abrak konverzioja

— FElemi miveletek 3D-s modellel

FOGALMAK

jegyzetek, hattérstilusok, dia szdma, attinés, animacio, diaminta, mintadia, SmartArt — abra,
rajzoloeszkozok, szinrendszerek, képfajlformatumok, felbontés, szinmélység, pont, szakasz,
ellipszis, kor, téglalap, atlatszosag, takaras, vagas, elforgatas, eltolas, tiikrozés, feliratozas,
igazitas, elosztas, rétegek, transzformaciok, rasztergrafika, vektorgrafika, vonal, kor, ellipszis,
sokszdg, torott vonal, spirdl, csillag, szin, szindtmenet, vastagsag, vonalvégzddés,
szaggatottsdg, csoportositas, kettdzés, klonozas, csomopont, csomoOpontmiiveletek, 3D-S

alakzat
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TEMAKOR: Algoritmizalas, formalis programozasi nyelv hasznalata

JAVASOLT ORASZAM: 4 Ora

TANULASI EREDMENYEK

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanuld a nevelési-oktatasi szakasz végére:

— ¢érti az egyszerli problémak megoldasdhoz szilikséges tevékenységek Iépéseit ¢és
kapcsolatukat;

— ismeri a kovetkez6 elemi adattipusok kozotti kiilonbségeket: egész, valos szam, karakter,
szoveg, logikai;

— érti egy algoritmusleir6 eszkdz alapvet6 épitdelemeit;

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

— szekvencia, elagazés és ciklus segitségével algoritmust hoz létre

a feladat megoldasanak helyességét teszteli,

tapasztalatokkal rendelkezik hétkoznapi jelenségek szamitogépes szimulaciojarol;

hétkoznapi, oktatashoz késziilt szimulacios programokat hasznal;

FEJLESZTESI FELADATOK ES ISMERETEK

— Az algoritmikus gondolkodast segité informatikai eszk6zok és szoftverek hasznalata

— Hétkdznapi tevékenységekbdl a folyamat és az adatok absztrakcidja

— A problémamegoldé tevékenység tervezesi €s szervezeési kérdései

— A problémamegoldashoz tartozé algoritmuselemek megismerése. Algoritmus leirdsa egy
lehetséges modjanak megismerése

— Szekvencia, elagazasok ¢€s ciklusok

— Példék tipusalgoritmus hasznalatara

FOGALMAK
algoritmuselemek, tervezési folyamat, adatok absztrakcidja, algoritmusleirdsi mod, szekvencia,
elagazas, ciklus, egész szam, valos szam, karakter, szoveg, sorozat, logikai adat, egyszerii

algoritmusok tervezése, vezérlési szerkezetek
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TEMAKOR: Multimédias dokumentumok készitése

JAVASOLT ORASZAM: 3 Ora

TANULASI EREDMENYEK

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanuld a nevelési-oktatasi szakasz végére:

— digitalisan rogzit képet, hangot €s videot, azokat manipulalja;

— ismeri egy adott feladat megoldasdhoz sziikséges digitalis eszkozok és szoftverek
kivalasztasanak szempontjait.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

— alkalmazza az informdacidkeresés soran gyujtott multimédids alapelemeket Uj
dokumentumok készitéséhez;

— gyakorlatot szerez a fot6-, hang-, video-, multimédia-szerkesztd, a bemutatd készité

eszkozok hasznalataban.

FEJLESZTESI FELADATOK ES ISMERETEK

— Multimédia allomanyok manipulalasa

— Az informdicidkeresés soran gyljtott multimédids alapelemek felhasznalasaval uj
dokumentumok létrehozéasa

— Mas tantargyak  projektfeladatainak  bemutatdsa  multimédias dokumentumok

alkalmazasaval
FOoGALMAK

fénykép, video, hangallomany készitése; foto-, hang-, video-, multimédia-szerkesztd; digitalis

képfeldolgozas, -megosztas
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TEMAKOR: Publikalas a vilaghalon

JAVASOLT ORASZAM: 2 Ora

TANULASI EREDMENYEK

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanulé a nevelési-oktatasi szakasz végére:
— ismeri a HTML formatuma dokumentumok szerkezeti elemeit.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

— dokumentumokat szerkeszt és helyez el tartalomkezeld rendszerben.

FEJLESZTESI FELADATOK ES ISMERETEK

— Egy webes tartalomkezeld rendszer 6nallo hasznalata

— Web dokumentum szerkezetének és alapelemeinek ismerete

— Az internetes publikalas modszereinek megismerése, szabalyai

— Szovegek, képek, fotéoalbumok, hang- és video anyagok, weblapok publikaldsa

tartalomkezeld rendszerben

FoGALMAK
bongészdprogram, tartalomkezeld rendszer, weblap részei, weblap szerkezete, cimsorok,
bekezdések, felsoroldsok, tablazat, link, képek elhelyezése, weblap szerkezeti elemek, szin €s

hattér beallitasa, szovegformazas, tablazatok hasznalata, hivatkozas készitése
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TEMAKOR: Mobiltechnoldgiai ismeretek

JAVASOLT ORASZAM: 2 Ora

TANULASI EREDMENYEK

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanuld a nevelési-oktatasi szakasz végére:

— ismeri ¢és hasznélja a mobiltechnolédgiat, kezeli a mobileszk6zok operacios rendszereit és
hasznal mobilalkalmazasokat.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

— az applikaciokat onalloan telepiti;

— céljainak megfeleléen hasznalja a mobileszkozok és a szamitogépek operacios
rendszereit;

— aziskolai oktatishoz kapcsolod6 mobileszkozokre fejlesztett alkalmazasok hasznalata

soran egyiittmiikodik tarsaival.

FEJLESZTESI FELADATOK ES ISMERETEK

— A mobiltechnologia korébe tartozo eszkdzok ismerete

— Mobileszk6zok kezelése, alkalmazasok futtatasa, telepitése, eltavolitasa

— Mobileszkdzokre tervezett oktatd- €s oktatdst segitd programok haszndlata

— Mobiltechnologiai eszkdzok segitségével megvalositott egyiittmitkodés
FOGALMAK

mobiltechnoldgia, mobileszkdz, alkalmazas, applikacio, alkalmazas telepitése, alkalmazas

eltavolitasa, kezeldfeliilet, oktatoprogramok, oktatast segitd programok, haldzati kapcsolat
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TEMAKOR: Informaécids tarsadalom, e-Vilag

JAVASOLT ORASZAM: 2 Ora

TANULASI EREDMENYEK

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanuld a nevelési-oktatasi szakasz végére:

— tisztaban van az e-Vilag - e-szolgaltatasok, e-ligyintézés, e-kereskedelem, e-
allampolgarsag, IT-gazdasag, kornyezet, kultura, informéciovédelem — biztonsagi és jogi
kérdéseivel.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

— a gyakorlatban alkalmazza az adatok védelmét biztosito lehetoségeket;

— tisztdban van a digitalis személyazonossag és az informaciohitelesség fogalmaval.

FEJLESZTESI FELADATOK ES ISMERETEK
— Az informacié megjelenési formai, jellemzo6i

— Az informacidhitelesség ellendrzésének egyszerii modjai

A személyes adatok védelmének fontosabb szabalyai

Személyhez kothetd informaciok és azok védelme
FOGALMAK

adat, informaciod, csatorna, személyes adat, e-ligyintézés, e-személyi igazolvany, e-

kereskedelem, e-szolgaltatasok, elektronikus alairas, alhir, lanclevél
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9. EVFOLYAM

A 8. évfolyam végére a tanuldk a digitdlis irastudas alapjainak elsajatitasat lezartak. A 9.
évfolyamon feladatunk a tanulok tudésanak egy szintre hozésa, felkészitése a kozépiskolaban
elvart, a kordbbinal bonyolultabb feladatok megoldasara. Ugyancsak feladatunk az qj
kornyezetben a tanulok kozotti egyiittmiikodes fejlesztése. A differencialt fejlesztés lehetdséget
teremt arra, hogy a tanulok egy-egy részteriileten, egyéni érdeklodésiiknek megfeleléen
elmélyiiltebb munkat végezzenek.

A két tanitasi nyelvii 9. évfolyamon a digitalis kultra tantargy oktatasat jelentdsen befolyasolja
a tanulok tovabbtanulasi szdndéka. Tanulok a technikum befejezése utdn vagy tovabbtanulnak,
vagy a munka vilagdban helyezkednek el, igy valamennyi tanulé szdmara fontos azoknak a
kompetencidknak a fejlesztése, amelyeket a felsdoktatasi intézmények vagy a munkahelyek a
digitalis eszk6zok alkalmazasanak terén elvarnak.

Fontos szerepet kell kapniuk az olyan Osszetett problémak digitalis eszkozokkel torténd
megoldasanak, amelyek akar egy munkahelyen, akar egy felsdoktatdsi intézményben végzett

kutatomunka soran felmeriilnek.

A két tanitasi nyelvii 9. C osztaly digitalis kultura tantargy alaporaszama: 72 ora.
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A témakorok attekinto tablazata:

«8G..

Témakor neve Oraszam
Alkalmazoi ismeretek: Szovegszerkesztés 6
Alkalmazoi ismeretek: Tablazatkezelés 9
Alkalmazoi ismeretek: Prezentaciokészités, szamitogépes grafika 5
Alkalmazoi ismeretek: Adatbazis-kezelés 10
Elektronikus hitelesség, Digitalis Allampolgarsag Program 15
Informacids tarsadalom, e-Vilag 3
A digitélis eszk6zok hasznalata 2
Online kommunikécio6 2
Multimédias dokumentumok készitése 2
Publikalas a vilaghalon 2
Algoritmizalas, problémamegoldas informatikai eszk6zokkel és modszerekkel 14
Tanévkezdés. Ev végi ismétlés, rendszerezés 2
Osszes éraszam: 72
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TEMAKOR: Szovegszerkesztés

JAVASOLT ORASZAM: 6 Ora

TANULASI EREDMENYEK

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanulé a nevelési-oktatasi szakasz végére:

— ismeri egy adott feladat megolddsahoz sziikséges digitalis eszkozok ¢és szoftverek
kivalasztasanak szempontjait;

— adatokat tablazatba rendez;

— az adatbazisban interaktiv modon keres, rendez és sziir;

— etikus médon haszndlja fel az informacidforrasokat, tisztdban van a hivatkozas
szabalyaival.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

— specialis dokumentumokat hoz 1étre, alakit at és formaz meg;

— tapasztalatokkal rendelkezik a formanyomtatvanyok, a sablonok, az elére definialt stilusok

hasznalatarol.

FEJLESZTESI FELADATOK ES ISMERETEK

— Tipografiai ismeretek

—  Onéletrajz, kérvény, hivatalos levél, formanyomtatvany készitése

— Adatok kezelése, sziirése, rendezése korleveél készitése céljabol. Korlevél készitése

— Hosszii dokumentumok készitése, formazasa. Elofej és élolab kialakitésa, labjegyzet,
tartalomjegyzék 1étrehozasa

— Mas tantargyhoz kapcsolodo feladatok
FOGALMAK

karakterformézas, bekezdésformazas, ¢€lofe; €s ¢lolab, oldal elrendezése, stilus, sablon,

korlevél, torzsdokumentum, 1abjegyzet, tartalomjegyzék, szakasztorés, hasa

22|01dal



i

TEMAKOR: Tablazatkezelés

JAVASOLT ORASZAM: 9 éra

TANULASI EREDMENYEK

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanuloé a nevelési-oktatasi szakasz végére:
— adatokat tablazatba rendez;

— tablazatkezel6vel adatelemzést €s szamitasokat végez.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

— aproblémamegoldas soran fiiggvényeket célszeriien hasznal;

— az adatokat diagramon szemlélteti;

— tapasztalatokkal rendelkezik hétkdznapi jelenségek szdmitogépes szimuldciojarol.

FEJLESZTESI FELADATOK ES ISMERETEK

— Adatok tablazatos elrendezése

— Adatok bevitele, javitasa, masoldsa, forméazésa

— Szam, szoveg, logikai tipusok. Datum- ¢és id6-, pénznem-, szdzalékformatumok
alkalmazasa

— Szamitasi miiveletek adatokkal, képletek szerkesztése

— Cellahivatkozasok hasznalata

— Fiiggvények hasznalata, paraméterezése

— Hétkoéznapi problémak megoldasa tablazatkezeldvel. Statisztikai fliggvények, feltételtol
fliggd szamitasok, adatok keresése

— Mas tantargyakban felmeriilé problémak megoldésa a tablazatkezeld program segitségével

— Diagram létrehozasa, szerkesztése

FOGALMAK

cella, oszlop, sor, cellatartomany, munkalap, munkafiizet, szoveg, szam- és logikai tipus,
szdmformatumok, datum- és idéformatum, szazalékformatum, pénznemformatum; relativ,
vegyes ¢s abszolut cellahivatkozas; sajat képlet szerkesztése, fiiggvények hasznalata, fliggvény
paraméterezése, fiiggvények egymasba agyazdsa, diagram létrehozdsa, diagramtipusok,

diagram-osszetevok
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TEMAKOR: Prezentaciokészités, szamitogépes grafika

JAVASOLT ORASZAM: 5 ora

TANULASI EREDMENYEK

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanulé a nevelési-oktatasi szakasz végére:

diaminta alkalmazéséaval készit bemutatdkat, interaktiv anyagokat;
bemutatoban tablazatot, diagramot, szervezeti-diagramot készit;
l1étrehozza az adott probléma megoldasahoz sziikséges rasztergrafikus abrakat;

létrehoz vektorgrafikus abrékat.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

prezentacio készitésekor sablont illetve diamintat tudatosan alkalmazza;
bemutatokban objektumokat hasznal;

tisztaban van a raszter-, a vektorgrafikus abrak tarolasi és szerkesztési modszereivel.

FEJLESZTESI FELADATOK ES ISMERETEK

Diaminta — mintadia alkalmazasa

Tablazatok a prezentacioban, formazasuk

Grafikonok ¢és a hozzajuk tartozé tdblazatok kapcsolata

SmartArt — abrak beszarasa, modositasa

Digitalis képek jellemzdinek és tarolasdnak megismerése

A rasztergrafikus kép jellemzdi: felbontas, szinmélység

Rasztergrafikus rajzoloprogram hasznalata

Szinrendszerek, alakzatok szinezése, atlatszosag, takaras, vagas

Dokumentumszerkesztd program alakzataival dbra készitése minta vagy leiras alapjan
Rasztergrafikus és vektorgrafikus abra tarolasi modszerének ismerete

Alakzatok egymashoz képest torténd elrendezése: igazitds, elosztas, rétegek,
transzformaciok

Vektorgrafikus szerkesztOprogram hasznalata

Alakzatok rajzoléasa: rajzoloeszkozok, pont, szakasz, ellipszis, kor, téglalap
Vektorgrafikus abra elkészitése minta vagy leirds alapjan

Alakzat tulajdonsagainak modositasa: méret, szegély, kitoltés, feliratozas, atlatszdsag,

transzformaciok: elforgatas, tiikrozés
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— Alakzatok egymashoz viszonyitott elrendezése: igazitas, elosztas, rétegek, eltolas, forgatas,
csoportositas, kett6zés, klonozas
— Raszter- és vektorgrafikus abrak konverzidja

— Elemi miiveletek 3D-s modellel

FOGALMAK

jegyzetek, hattérstilusok, dia szama, attinés, animacio, diaminta, mintadia, SmartArt — abra,
rajzoloeszk6zok, szinrendszerek, képfajlformatumok, felbontas, szinmélység, pont, szakasz,
ellipszis, kor, téglalap, atlatszosag, takaras, vagas, elforgatas, eltolas, tiikrozés, feliratozas,
igazitas, elosztas, rétegek, transzformaciok, rasztergrafika, vektorgrafika, vonal, kor, ellipszis,
sokszdg, torott vonal, spirdl, csillag, szin, szindtmenet, vastagsag, vonalvégzddés,
szaggatottsdg, csoportositas, kettézés, klonozas, csomodpont, csomopontmiiveletek, 3D-S

alakzat
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TEMAKOR: Adatbazis-kezelés

JAVASOLT ORASZAM: 10 6ra

Tanulasi eredmények

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanulé a nevelési-oktatasi szakasz végére:

— strukturéltan tarolt nagy adathalmazokat kezel, azokbol egyedi €s Osszesitett adatokat nyer
ki,

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

— ismeri az adatbazis-kezelés alapfogalmait;

— az adatbazisban interaktiv modon keres, rendez és szir.

FEJLESZTESI FELADATOK ES ISMERETEK

—  Strukturalt adattarolas

— Adattipusok: szoveg, szam, datum és id6, logikai
— Kozérdeki adatbazisok elérése, adatok lekérdezése
— Sziirési feltételek megadasa

— Hozzéaférési jogosultsag szerint adatlekérés, modositas, torlés

FOGALMAK
adatbazis, adattabla, sor, rekord, oszlop, mezd, adattipus, lekérdezés, jelentés; adattipusok:
szoveg, szam, datum, id0, logikai; sziirés, sziirési feltétel, logikai muveletek; hozzaférési

jogosultsag
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TEMAKOR: Informaécids tarsadalom, e-Vilag

JAVASOLT ORASZAM: 18 éra

TANULASI EREDMENYEK

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanulé a nevelési-oktatasi szakasz végére:

— tisztaban van az e-Vilag — e-szolgaltatasok, e-ligyintézés, e-kereskedelem, e-allampolgarsag
(Digitalis ~ Allampolgirsag  Program), IT-gazdasag,  kornyezet,  kultara,
informaciovédelem — biztonsagi és jogi kérdéseivel.

A témakor tanulasa eredményeként a tanuld:

— a gyakorlatban alkalmazza az adatok védelmét biztosito lehetéségeket;

— tisztaban van a digitalis személyazonossag ¢s az informaciohitelesség fogalmaval.

FEJLESZTESI FELADATOK ES ISMERETEK

— Az informacié megjelenési formai, jellemzoi

— Az informacidhitelesség ellendrzésének egyszeri mddjai
— A személyes adatok védelmének fontosabb szabalyai

— Személyhez kothetd informacidk és azok védelme
FOGALMAK

adat, informacio, csatorna, személyes adat, digitalis allampolgar, e-ligyintézés, e-személyi

igazolvany, e-kereskedelem, e-szolgaltatasok, elektronikus alairas, alhir, lanclevél
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TEMAKOR: A digitalis eszkozok hasznalata

JAVASOLT ORASZAM: 2 Ora

TANULASI EREDMENYEK

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanulé a nevelési-oktatasi szakasz végére:

ismeri €s tudja hasznalni a célszerlien valasztott informatikai eszkozoket és a mukodtetd
szoftvereit, ismeri a felhasznalasi lehetdségeket;
koveti a technologiai valtozasokat a digitalis informacioéforrasok hasznalataval;

céljainak megfelelden hasznalja a mobileszk6zdk €s a szadmitogépek operacios rendszereit.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

ismeri a digitdlis eszkdzok és a szamitogépek {6 egységeit, ezek fejlodésének fobb
allomasait, tendenciait;

tudatosan alakitja informatikai kornyezetét. Ismeri az ergonomikus informatikai kdrnyezet
jellemzbit, figyelembe veszi a digitalis eszk6zok egészségkarositd hatdsait, 6vja maga és
kornyezete egészségét;

hasznalja az operacids rendszer segédprogramjait, és elvégzi a munkakornyezet beallitasait;
igénybe veszi az operacids rendszer és a szamitdgépes haldzat alapszolgaltatasait;
hasznalja az allomanyok tomoritését és a tomoritett Allomanyok kibontasat;

tisztaban van a digitalis kartevok elleni védekezés lehetdségeivel,

onalldan hasznalja az informatikai eszkozoket, elkeriili a tipikus felhasznaloi hibakat,

elharitja az egyszerlibb felhasznaloi hibakat.

FEJLESZTESI FELADATOK ES ISMERETEK

Az informatikai eszkdzok egészségre gyakorolt hatdsai; a karosito hatasok csokkentése

Az informatikai eszk6zok miikodési elveinek megismerése

A digitalis eszk6zok fObb egységei

Az informatikai eszk6zok, mobileszk6zok operacids rendszerei

Operacios rendszer segédprogramjai

Allomény- és mappatomorités

Digitalis kartevok elleni védekezés

Tudatos felhaszndléi magatartas erdsitése, a felelds eszkdzhaszndlat kialakitdsa,

tudatositasa; etikus informacidkezelés
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— Felhdszolgaltatasok igénybevétele, hasznélata a csoportmunkéaban

— Alloméanyok kezelése és megosztasa a felhében

FOGALMAK
ergonémia, periféria, kommunikacidés eszkozok; lokalis, illetve halozati fajl- ¢és
mappamiveletek; tomorités, digitalis kartevok és védekezés elleniik, mobileszkdzok operacios

rendszerek, felhdszolgaltatasok, szinkronizalas, etikus informacidkezelés
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TEMAKOR: Online kommunikacio

JAVASOLT ORASZAM: 2 Ora

TANULASI EREDMENYEK

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanulé a nevelési-oktatasi szakasz végére:

— haszndlja a két vagy tobb résztvevds kommunikacids lehetdségeket és alkalmazasokat;

— a gyakorlatban alkalmazza az adatok védelmét biztosito lehetoségeket.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

— az online kommunikéci6 soran alkalmazza a kialakult viselkedési kultarat és szokasokat, a
szerepelvarasokat;

— ismeri és alkalmazza az informacidkeresési stratégiakat és technikakat, a taldlati listat a
problémanak megfelelden sziiri, ellendrzi annak hitelességét;

— ismeri ¢és alkalmazza a fogyatékkal ¢16k kdzotti kommunikacio eszkozeit €s formait.

FEJLESZTESI FELADATOK ES ISMERETEK
— Az online kommunikéci6 jellemz6i
— Az identitas kérdésének Osszetettebb problémai az online kommunikacié soran

— Az online kozdsségek szerepe, mitkodése
FOGALMAK

chat, online kozosség, kisegitd lehetdségek (az operacids rendszerben), digitdlis identitds,

onérvényesités, tolerancia
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TEMAKOR: Multimédias dokumentumok készitése

JAVASOLT ORASZAM: 2 6ra

TANULASI EREDMENYEK

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanulé a nevelési-oktatasi szakasz végére:

digitalisan rogzit képet, hangot és videodt, azokat manipulalja;
ismeri egy adott feladat megoldasdhoz sziikséges digitalis eszkozok és szoftverek

kivalasztasanak szempontjait.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

alkalmazza az informdciokeresés soran gylijtétt multimédids alapelemeket U
dokumentumok készitéséhez;
gyakorlatot szerez a fotd-, hang-, video-, multimédia-szerkeszt6, a bemutatd készitd

eszkozok hasznalataban.

FEJLESZTESI FELADATOK ES ISMERETEK

Multimédia allomanyok manipulélasa

Az informacidkeresés soran gyiijtott multimédids alapelemek felhasznalasaval 1
dokumentumok létrehozasa

Maés tantargyak  projektfeladatainak  bemutatisa  multimédids  dokumentumok

alkalmazasaval

FOGALMAK

fénykép, video, hangallomany készitése; foto-, hang-, video-, multimédia-szerkeszt6; digitalis

képfeldolgozas, -megosztas
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TEMAKOR: Publikalas a vilaghalon

JAVASOLT ORASZAM: 2 6ra

TANULASI EREDMENYEK

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanulé a nevelési-oktatasi szakasz végére:
— ismeri a HTML formatuma dokumentumok szerkezeti elemeit.

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

— dokumentumokat szerkeszt és helyez el tartalomkezeld rendszerben.

FEJLESZTESI FELADATOK ES ISMERETEK

— Egy webes tartalomkezeld rendszer 6nallo hasznalata

— Web dokumentum szerkezetének ¢€s alapelemeinek ismerete

— Az internetes publikalas mddszereinek megismerése, szabalyai

— Szovegek, képek, fotéoalbumok, hang- és video anyagok, weblapok publikalasa

tartalomkezeld rendszerben

FOGALMAK
bongészéprogram, tartalomkezelé rendszer, weblap részei, weblap szerkezete, cimsorok,
bekezdések, felsorolasok, tablazat, link, képek elhelyezése, weblap szerkezeti elemek, szin és

hattér beallitasa, szovegformazas, tablazatok hasznalata, hivatkozas készitése
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TEMAKOR: Algoritmizalas, formalis programozasi nyelv hasznalata

JAVASOLT ORASZAM: 14 6ra

TANULASI EREDMENYEK

A témakor tanulasa hozzajarul ahhoz, hogy a tanulé a nevelési-oktatasi szakasz végére:

— ¢érti az egyszerli problémak megoldasdhoz sziikséges tevékenységek Iépéseit és
kapcsolatukat;

— ismeri a kovetkez6 elemi adattipusok kozotti kiilonbségeket: egész, valds szam, karakter,
szoveg, logikai;

— érti egy algoritmusleird eszkoz alapveto épitdelemeit;

A témakor tanulasa eredményeként a tanulo:

— szekvencia, elagazas és ciklus segitségével algoritmust hoz 1étre

a feladat megoldasanak helyességét teszteli;

tapasztalatokkal rendelkezik hétkdznapi jelenségek szamitogépes szimulaciojarol,

hétkoznapi, oktatdshoz késziilt szimulacios programokat hasznal,

FEJLESZTESI FELADATOK ES ISMERETEK

— Az algoritmikus gondolkodast segitd informatikai eszkdzok és szoftverek hasznélata

— Hétkoznapi tevékenységekbdl a folyamat €s az adatok absztrakcioja

— A problémamegoldé tevékenység tervezési €s szervezési kérdései

— A problémamegoldashoz tartozé algoritmuselemek megismerése. Algoritmus leirdsa egy
lehetséges modjanak megismerése

— Szekvencia, elagazasok ¢€s ciklusok

— Példak tipusalgoritmus hasznalatara

FOGALMAK
algoritmuselemek, tervezési folyamat, adatok absztrakcidja, algoritmusleirasi mod, szekvencia,
elagazas, ciklus, egész szam, valos szam, karakter, szoveg, sorozat, logikai adat, egyszerii

algoritmusok tervezése, vezérlési szerkezetek
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A tanuloi teljesitmények értékelése

«8G..

A tanitasi folyamat eredményessége érdekében folyamatos és iddszakos ellendrzési és

értékelési formakat alkalmazunk, az adott szaktargy jellege a meghatarozé. Digitalis kultarabol

gyakorlati t¢mazarot iratunk, 6tszor egy tanévben.

Dolgozatok értékelése a munkakozosségek altal elfogadott tablazat szerint torténik.

Digitalis kultura tantargyra a kovetkezo tablazat érvényes:

90-100% jeles
80-89% jo
65-79% kozepes
50-64% elégséges

0-49% elégtelen
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